CAMARA MUNICIPAL DE DOM VICOSO - MG

Rua Valdemar de Oliveira, 01 Centro 37.474-000 Dom Vigoso / MG
CNPJ: 18.355.897/0001-31  Fone/Fax: (35) 3375-1266 E-mail: secretaria@camaradomvicoso.mg.gov.br

PROCESSO DE LICITACAO N° 16/2024

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA POR DISPENSA DE LICITACAO N° 09/2024

A Camara Municipal de Dom Vigoso - MG torna publico nos termos do §3° do artigo 75
da Lei 14.133/2021, a abertura do Processo de Contratagéo Direta por Dispensa de
Licitagao com objetivo de selecionar a proposta mais vantajosa, sendo que o
julgamento sera realizado de acordo com critério de_menor preco, de acordo com o
artigo 33, inciso | e artigo 34, “caput’, da Lei 14.133/2021. O objeto esta descrito no
Termo de Referéncia anexo.

Data e forma de envio das propostas:

As propostas poderdo ser encaminhadas ao Setor de Licitagéo, por meio do formulario
anexo, a partir das 08h:00 do dia 26/04/2024 até as 16h:00 do dia 30/04/2024 para
os seguintes enderecos eletrOnicos: secretaria@camaradomvicoso.mg.qgov.br e
assessoriaparlamentardv@camaradomvicoso.mg.gov.br ou entregues pessoalmente
mediante protocolo, no mesmo prazo informado acima, na sede da Cadmara Municipal
de Dom Vicoso - MG localizada na Rua Valdemar de Oliveira, n°01, Centro, Dom
Vigoso — MG, CEP: 37474-000.

O Termo de Referéncia e seus anexos, bem como o formulario para registro da
proposta poderdao ser visualizados no site da Céamara Municipal:
hitps://camaradomvicoso.mg.gov.br/, PNCP (Portal Nacional de Contratagdes
Puablicas) no site https://www.gov.br/pncp/pt-br e informagbes complementares
poderao ser obtidas pelos telefones (35) 3375-1266 ou pelos enderecos eletrdnicos:
secretaria@camaradomvicoso.mg.gov.br

assessoriaparlamentardv@camaradomvicoso.mg.gov.br

AVISO IMPORTANTE: é indispensavel consultar o Termo de Referéncia antes de
registrar sua proposta.

Integram o presente aviso de contratagdo os seguintes anexos:
ANEXO |: Termo de Referéncia
ANEXO II: Formulario para apresentacéo das propostas

Dom Vigoso-MG, 25 de abril de 2024,
( ) THIAGO DE ‘ Assinado de forma digital por THIAGO
2 OLIVEIRA:060682106 DEOLIVEIRA06068210669
: 69 Dados: 2024.04.29 11:30:18 -03'00°

Carla Isabela Pinto Thiago de Oliveira
Agente de Contratacgio Presidente da Camara de Dom Vigoso-MG

PROCESSO DE LICITAGAO N° 16/2024
DISPENSA N° 09/2024



CAMARA MUNICIPAL DE DOM VICOSO - MG

Rua Valdemar de Oliveira, 01 Centro 37.474-000 Dom Vi¢oso / MG
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ANEXO|
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO DE LICITAGAO N° 16/2024

CONTRATACAO DIRETA POR DISPENSA DE LICITACAO N° 09/2024

1. Objeto:

Contratacdo de empresa para prestacéo de servico de apoio administrativo na
conducéo dos processos administrativos da Camara Municipal de Dom Vigoso-MG,
notadamente processos de licitagdo e digitacdo de documentos.

) Descrigao do_éewigo a ser contratado Periodo

Prestacdo de  Servico de  apoio
administrativo na condugdo dos processos | Maio a setembro 2024
administrativos da Céamara Municipal,
notadamente processos de licitagdo e
digitacédo de documentos

2. Da prestagao dos servigos:

2.1. O servico de apoio a serem contratados, na forma proposta neste Termo de
Referéncia, trata-se da execucao de rotinas de suporte operacional, instrumentais
e complementares aos assuntos que constituem na padronizagdo dos servigos
dentro da area de suporte administrativo;

2.2. Os servicos de apoio se enquadram na classificagdo de servicos comuns, pois
sdo faciimente prestados por diversas empresas do mercado, podendo ser
especificados, tendo as suas caracteristicas de desempenho estabelecidos de
forma objetiva, correspondendo as exigéncias da legislacdo em vigor;

2.3. O objeto deste documento contempla a execucdo de servicos de apoio
administrativo, técnico e operacional para a alimentacdo do sistema de compras
utilizado pela Camara Municipal de Dom Vigoso (Siplan Web); realizacdo das
publicacdes no Portal da Transparéncia através do sistema Siplan Web; Envio das
informacdes dos processos licitatérios junto ao PNCP e revisdo dos processos
licitatorios publicados por essa Camara.
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3. Legislagao:

Conforme disposicoes do artigo 75 da Lei 14.133/2021, a Camara Municipal de Dom
Vigoso faz saber que esta em andamento um processo de dispensa de licitagdo para
contratacdo de empresa prestacdo de servico de apoio administrativo na conducao
dos processos administrativos da Camara Municipal de Dom Vigoso-MG, notadamente
processos de licitagado e digitagdo de documentos.

Art. 75. E dispensével a licitagao:
[-]

Il - para contratagcdo que envolva valores inferiores a R$
59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais
e dois centavos) conforme Decreto n° 11.871, de 29 de
dezembro de 2023, no caso de oufros servicos e
compras;

[-]

§3° As contratagbes de que tratam os incisos | e Il
do caput deste artigo serdo preferencialmente precedidas
de divulgagdo de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo
prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com a especificagéo
do objeto pretendido e com a manifestagdo de interesse
da Administragdo em obter propostas adicionais de
eventuais interessados, devendo ser selecionada a
proposta mais vantajosa.

4. Justificativa:

4.1. Considerando a Requisicdo de dispensa de licitagdo n.° 09/2024 e os
esclarecimentos ao Presidente do Poder Legislative, INFORMO que, dependendo
do prego do servigo a ser contratado, pode ser adotada a dispensa de licitagéo,
inciso |l do artigo 75 da Lei Federal n.° 14.133, de 01 de abril de 2021 - caso o
valor total (com suas possiveis prorrogagdées contratuais) seja menor que R$
59.906,02 (cinquenta e nove mil e novecentos e seis reais e dois centavos), valor
maximo para dispensa que foi atualizado pelo Decreto Federal n.° 11.871 de 29
de dezembro de 2023.

4.2. Informo ainda que, o contrato administrativo com a empresa que apresentar
proposta mais vantajosa tera vigéncia até 31 de setembro, com possibilidade de

prorrogagéo por igual periodo.

5. Fiscalizagdo e gestdo da contratacao:
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Cabe a cada Departamento/Setor fiscalizar e acompanhar a execucéo contratual,
sendo que a Administragdo nomeia como gestor contratual, nesta ocasido, o Sr.
José Ricardo Xavier, Secretario Legislativo e Supervisor de Controle Interno.

6. Da pesquisa de pregos e valor estimado:

6.1. De acordo com o artigo 6°, inciso XXIIl, alinea “i” da Lei 14.133/2021, para dar
inicio ao presente processo administrativo, a Administracdo procede a cotacdo de
precos obtendo valor estimado para contratagao do servico para o ano de 2024:

Valor médio: R$ 8.833,33 (oito mil, oitocentos e trinta e trés reais e trinta e
trés centavos) pelo periodo de 5 meses, considerando a média aritmética dos 3
(trés) orcamentos obtidos na fase de cotacéo dos precos.

6.2. Conforme documentos anexos, o valor estimado foi definido com base no melhor
preco aferido por meio da utilizag&o dos seguintes pardmetros previsto no artigo
23, §1°, inciso IV da Lei 14.133/2021:

e |V - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fomecedores, mediante
solicitagdo formal de cotagéo, desde que seja apresentada justificativa da
escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os
orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacgédo do edital.

7. Da dotagdao orgcamentaria:
As despesas decorrentes dessa contratagdo correrdo por conta de dotacao

orcamentaria do exercicio 2024, conforme abaixo:

Dotagao orgcamentaria: 3.3.90.35.00.1.01.00.01.031.0001.2.0001-1-
Material de consumo.

Subelemento: 3.3.90.35.99 - Outros servigos de consultoria e
assessoria.

8. Dos critérios de pagamento:

8.1. O pagamento da prestacéo dos servicos sera realizado, mediante a emissao de
nota fiscal de prestacédo dos servicos.

8.2. A nota fiscal devera ser emitida pela Contratada até o dltimo dia do més da
prestacao dos servicos.
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8.3. O pagamento da nota fiscal de prestacéo dos servicos sera efetuado no prazo de
168 (cento e sessenta e oito) horas apés a emisséo da nota fiscal.

9. Da busca por propostas adicionais mais vantajosas:

9.1. Visando cumprir o §3° do art. 75 da Lei 14.133/2021, a Administracao Publica,
antes de proceder a contratagdo de qualquer empresa, fara publicar no site oficial
e no Portal Nacional das Contratacdes Publicas (PNCP), o aviso de dispensa de
licitacdo, este termo de referéncia, modelo de proposta € a relacao de
documentos de habilitacdo para que as empresas interessadas possam, no prazo
de 03 (trés) dias Uteis, apresentarem suas propostas orcamentarias.

9.2. Objetiva-se assim, a busca por propostas mais vantajosas a administragéo
municipal, desde que as empresas atendem aos requisitos exigidos para a
prestacdo dos servicos e apos, apresentem os documentos necessarios de
habilitagéo.

10. Da forma de apresentacao da proposta:

As propostas poderdo ser encaminhadas ao Setor de Licitagdéo, por meio do
formulario anexo, a partir das 08h:00 do dia 26/04/2024 até as 16h:00 do dia
30/04/2024 para o e-mail: secretaria@camaradomvicoso.mg.gov.br €
assessoriaparlamentardv@camaradomvicoso.mg.gov.br ou entregues
pessoalmente mediante protocolo, no mesmo prazo informado acima, na sede da
Camara Municipal de Dom Vigoso - MG localizada na Rua Valdemar de Oliveira,
n°01, Centro, Dom Vigoso — MG, CEP: 37474-000.

11. Validade das propostas: as proposias teréo prazo de validade de 60 (sessenia)
dias.

12. Do critério de selegdo do fornecedor:

12.1. De acordo com o artigo 33, inciso | da Lei 14.133/2021, o julgamento das
propostas sera realizado de acordo com critério de menor preco.

12.2. O julgamento por menor prego considerara o menor dispéndio para a
Administracdo, atendidos os parametros minimos de qualidade definidos no
presente aviso de contratacéo de licitagéo, conforme artigo 34, “caput’, da Lei
14.133/2021.

13. Do resultado: O resultado do processo de licitagdo n°® 16/2024 — Dispensa n°
09/2024, bem como todos os documentos e o contrato administrativo, serao
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amplamente divulgados na aba de licitagdes do site da Camara Municipal, Diario
Oficial da Camara Municipal, Diario do Municipio, Jornal Panorama, Portal
Nacional das Contratagdes Publicas (PNCP) e Portal da Transparéncia.

14. Da documentacgéao para habilitagdo:

14.1. Para estar tecnicamente habiltada a empresa devera apresentar,
obrigatoriamente, os seguintes documentos relativos & Habilitacéo:

e Declaragéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacées e
das condi¢bes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagéo;

e Declaracdo de que o licitante da cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do
art. 7° da Constituicdo Federal;

e Comprovar experiéncia de no minimo 1 (um) ano no manuseioc e
operacionalizagéo do sistema utilizado pela Camara Municipal de Dom Vigcoso-
MG (Siplan Web), médulo compras.

e Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

e Inscricao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal;
e Certiddo negativa de débitos federais;

¢ Certiddo negativa de débitos estaduais:

» Certidao negativa de débitos municipais;

o Certidao negativa de débitos junto ao FGTS;

¢ Certiddo de regularidade perante a justica do trabalho (certiddo negativa de
débitos trabalhistas);

« Certiddo negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede do
licitante;

« Contrato social ou certificado de microempreendedor individual:
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e Dados necessarios do responsavel pela assinatura do termo: nome completo,
RG, CPF, enderego residencial e empresarial, e-mail institucional, telefone.

14.2. A empresa vencedora que ndo apresentar os documentos de habilitacdo acima

sera desclassificada, procedendo a Administragdo Publica a contratagdo com o
segundo colocado.

Dom Vigoso-MG, 25 de abril de 2024.

Agente de Contratagao
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